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I. APRESENTAÇÃO(

Este!manual!é!uma!orientação!para!os!alunos!de!cursos!oferecidos!pela!Universidade!Aberta!do!Brasil!do!Instituto!Federal!
de!Educação,!Ciência!e!Tecnologia!de!Mato!Grosso.!Tem!como!finalidade!trazer!orientações!sobre!a!utilização!do!ambiente!
virtual!de!aprendizagem!Moodle.!

O!Moodle!é!um!ambiente!virtual!de!aprendizagem!criado!com!o!objetivo!de!ser!uma!plataforma!de!cursos!a!distância,!onde!
o!aluno!pode!ter!acesso!a!uma!sala!de!aula!virtual!onde! irá!encontrar!os!conteúdos!disponbilizados!pelo!professor,!bem!
como!realizar!todas!as!atividades!propostas.!

Com!este!manual!queremos!orientar!você!em!seus!primeiros!passos!dentro!da!plataforma!moodle,!versão!2.4.3,!no!perfil!
de!aluno.!!

!

II. ACESSO(À(PLATAFORMA(

O!moodle!da!UAB/IFMT!está!localizado!na!internet!no!endereço!http://uab.ifmt.edu.br/ava!e,!ao!digitar!em!seu!navegador!
de!internet!este!endereço,!você!irá!visualizar!a!seguinte!tela:!

!

!

!

!



!
!

!

3!

Antes,!porém,!de!acessar!o!ambiente,!você!deve!ter!recebido!um!e;mail!da!plataforma!moodle!semelhante!a!este:!

!

!

Alguns!pontos!são!importantes!a!serem!observados!nessa!mensagem:!

1. O!seu!nome!de!usuário,!corresponde!ao!número!de!sua!matrícula!no!curso!da!UAB/IFMT;!
2. A! senha! provisória! fornecida! contém! números! letras! maiúsculas,! letras! minúsculas! e! símbolos.! No! presente!

exemplo! a! senha! é! !qKsX94/O;,! ou! seja,! ela! começa! com! "!"! e! termina! com! ";",! assim,! todos! os! caracteres!
incluindo!estes!dois!símbolos!fazem!parte!da!sua!senha;!

3. O!e;mail!enviado!pelo!Administrador!de!Plataforma,! já! indica!o!endereço!de! internet!da!plataforma!moodle,!ou!
seja,!em!http://uab.ifmt.edu.br/ava/login/;!e,!

4. Para! entrar! em! contato! com! com! o! Administrador! de! Plataforma,! é! só! enviar! um! e;mail! para! plataforma=

moodle@uab.ifmt.edu.br.!

!

IMPORTANTE:(

Ao!realizar!o!primeiro!acesso!à!plataforma,!será!solicitado!que!você!altere!sua!senha.!Ela!deverá!conter!no!mínimo!8!(oito)!
caracteres,!que!devem!ter!pelo!menos!1! letra!maiúscula,!1! letra!minúscula,!1!número!e!1!símbolo.!Para!alterar!a!senha,!
escolha!uma!palavra,!por!exemplo!um!nome,!César.!Ele!não!segue!os!padrões!da!plataforma,!mas!é!muito!fácil!adaptá;lo,!
veja:!C3s@r568.!

Observe,!que!troquei!a!letra!"é"!pelo!número!"3"!e!a!letra!"a"!pelo!símbolo!"@",!como!o!nome!só!tinha!5!caracteres,!inseri!
três!números!"568"!para!completar!a!senha.!Viu!como!é!fácil!criar!a!senha,!uma!dica,!além!desta,!a!palavra!deve!sempre!
começar!com!uma!letra!maiúscula,!assim!você!já!preenche!um!dos!pré;requisitos!da!plataforma!moodle.!

!



!
!

!

4!

III. ACESSO(AO(CURSO(

Para! ter! acesso! ao! curso! no!Moodle,! é! necessário! estar! previamente!matriculado! em! suas! disciplinas! e! isto! é! realizado!
automaticamente!em!todo!o!início!de!cada!semestre!letivo.!!

Para! ver! as! disciplinas! em! que! você! está! matriculado,! clique! no! link! "Minha( página( inicial"! no! Bloco! "NAVEGAÇÃO",!
conforme!imagem!abaixo:!

!

!

!

!

!

!

!

!

!

!

!

Você!visualizará!quais!as!disciplinas!que!você!faz!parte,!por!exemplo:!

!

!

!

!

!

!

!

!

!
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IV. NAVEGANDO(PELAS(DISCIPLINAS(DO(CURSO(

Ao!clicar!em!uma!disciplina,!você! terá!acesso!à! sua!sala!virtual,!onde!você!encontrará!as! informações! sobre!a!disciplina,!
avalliações,!material!de!estudo!e!atividades!propostas!pelo!professor.!

!



!
!

!

6!

V. BARRA(DE(NAVEGAÇÃO(

O!Moodle!possui!uma!barra!de!navegação!e!ela! indica!qual!o!caminho!que!você! fez!para!chegar!à!pagina!que!você!está!
visualizando!no!momento.!Ela!também!permite!que!você!retorne!às!páginas!visitadas!anteriormente!de!maneira!prática!e!
rápida,!apenas!clicando!no!link!da!página!que!você!quer!retornar.!

!

!

VI. PARTICIPANTES(

No!bloco!"NAVEGAÇÃO"!logo!ao!lado!na!sala!virtual,!você!encontrará!o!item!"Participantes",!ao!clicar!neste!item,!você!será!
redirecionado! a! uma! página! que!mostrará! todos! os! alunos!matriculados,! os! tutores! presenciais,! tutores! a! distância! e! o!
professor!que!está!ministrando!o!curso,!conforme!se!vê!nas!imagens!a!seguir:!

!



!
!
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Na!página!de!participantes!você!terá!acesso!ao!perfil!de!cada!participante,!bastando,!para!isso!clicar!no!nome,!ou!ainda,!na!
foto!de!cada!uma!deles.!

!

!
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VII. MENSAGENS(

Para!enviar!uma!mensagem!a!outro!participante!do!curso!ou!ao!professor,!basta!entrar!em!seu!perfil!clicando!em!seu!nome!
ou!foto!e!depois!no!link!enviar!mensagem,!conforme!se!vê!abaixo:!

!

Agora!é!só!digitar!a!mensagem!e!clicar!no!botão!"Enviar(mensagem"!

!
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VIII. MODIFICAR(SEU(PERFIL(

O!perfil!é!um!dos!recursos!mais!importantes!em!um!curso!a!distância,!isto!porque!é!por!ele!que!os!participantes!podem!se!
conhecer!entre!si!por!meio!das!informações!que!compartilharam!no!perfil.!É!imprescindível!que!cada!aluno!mantenha!seu!
perfil!sempre!atualizado,!principalmente!o!seu!e;mail!que!é!o!mecanismo!de!comunicação!entre!o!estudante!e!a!instituição.!

Para!modificar!seu!perfil,!em!qualquer! tela!do!Moodle!clique!em!seu!nome! localizado!na!parte!superior!direita!da!tela!e!
demos!no!item!"Modificar(perfil"!no!bloco!"CONFIGURAÇÕES".!

!

!

Depois!é!só!fazer!as!alterações!necessárias,!como!por!exemplo!inserir!uma!foto!e!clicar!no!botão!"Atualizar(perfil".!

!

!

!

!

!
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IX. FÓRUM(

O!Moodle!possui!vários!tipos!de!fóruns:!geral,!discussão!única,!pergunta!e!respostas,!etc.!Mas!em!todos!eles!a! forma!de!
interação!é!a!mesma!e!ela!ocorre!de!duas!formas.!!

A!primeira,!é!adicionando!um!novo!tópico!de!discussão.!Neste!caso!a!intenção!é!iniciar!um!novo!assunto!a!ser!discutido!por!
todos.!Mas!lembre;se,!respeite!sempre!a!temática!proposta!pelo!professor.!

A! segunda! forma! de! interação! é! responder! às! mensagens! de! tópicos! já! existentes,! criados! pelos! outros! participantes!
(professor,! tutor!ou!aluno).!Neste! caso,! a! intenção!é! contribuir,! respondendo!na!mensagem!do!participante!que! criou!o!
tópico.!Isto!facilita!a!interação!de!todos!e!evita!que!existam!tópicos!repetidos!e!discussões!paralelas!num!mesmo!fórum.!

!

a. Acrescentando(um(novo(tópico(no(Fórum(
!
Para!acrescentar!um!novo!tópico!de!discussão,!acesso!o!fórum!na!área!do!curso!e!clique!no!botão!"Acrescentar(um(
novo(tópico(de(discussão".!Na!tela!seguinte,!preencha!os!campos!existentes!e,!depois,!envie!a!sua!mensagem!clicando!
no!botão!"Enviar(mensagens(ao(fórum".!

!

!

!

!

!

!
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b. Respondendo(a(um(tópico(existente(no(Fórum(
(
Para!responder!a!um!tópico!de!discussão!já!existente,!é!muito!simples.!Primeiro,!clique!no!tópico!!desejado!conforme!
mostra!a!figura!exemplo!abaixo.!

!

Depois!de!acessar!o!tópico,!verifique!a!mensagem!que!você!deseja!responder!e!clique!no!link!"Responder".!Na!tela!
seguinte,!digite!sua!resposta!e!envie!ao!fórum.!

!

!
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X. CHAT(

O!Chat!é!uma!ferramenta!de!interação!ao!vivo,!onde!você!pode!discutir!com!o!professor!e!os!outros!alunos!sobre!temas!ou!
dúvidas!da!disciplina.!!

Acessando!o!link!do!Chat!no!sala!virtual!da!disciplina!você!visualiza!sua!tela!de!acesso!(figura!abaixo).!Para!ingressar!na!sala!
do!chat,!clique!sobre!o!link!"Clique(aqui(para(entrar(no(chat(agora"!

!

a. Regras(de(ouro(para(o(uso(correto(do(chat(
(

i. Sempre!utilize!frases!curtas,!isso!facilita!a!leitura!pelos!outros!colegas.!Caso!não!isso!seja!possível,!opte!por!
dividir!seu!texto!em!vários!segmentos!indicando!sua!continuidade!por!meio!de!reticências!(...).!

ii. Letras! em! caixa! alta,! ou! seja,! todas! em!maiúsculas,! estão! associadas! à! gritos! e! podem! ser! consideradas!
como!uma!agressão!verbal.!Evite!utilizá;las.!

iii. O! ambiente! de! chat! é! dinâmico,! assim,! evite! dar! boas! vindas! a! todos! que! entram! para! que! não! haja!
interrupção!da!discussão!e!que!conversa!não!se!resuma!à!saudações.!

iv. Fique!atento!ao!assunto!que!está!sendo!discutido!e!mantenha!respeito!a!ele.!

v. Ao!entrar!na!sala!do!chat,!antes!de! iniciar!sua!participação,!observe!durante!algum!tempo!o!assunto!que!
está!sendo!debatido.!

vi. Não! é! necessário! colocar! seu! nome! ao! final! da! mensagem! porque! isto! já! ocorre! automaticamente! no!
momento!em!que!você!entra!à!sala!de!chat.!
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XI. ENVIO(DE(ARQUIVO(

A!atividade!de!envio!de!arquivo,!corresponde!a!uma!tarefa!que!consiste!em!produzir!algum!material!em!casa,!como!por!
exemplo,!um!texto,!e!depois!enviar!ao!ambiente.!

Para!enviar!seu!arquivo,!acesse!o!link!da!atividade!na!sala!virtual!da!disciplina!e!clique!no!botão!"Enviar(um(arquivo"!

!

!

Na!telas!seguinte!clique!no!botão!"Escolha(um(arquivo".!

!
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Antes!de!salvar,!clique!!no!link!"Enviar(um(arquivo",!depois!no!botão!"Selecionar(Arquivo",!escolha!o!arquivo!a!ser!enviado!
do!seu!computador,!depois!no!botão!"Enviar(este(arquivo".!

!

!

Na!tela!seguinte,!seu!arquivo!ficará!visível!na!caixa!de!seleção,!clique,!então!no!botão!"Salvar(mudanças".!

!

!

!
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Na!tela!final!(figura!abaixo),!você!poderá!ver!que!seu!arquivo!foi!enviado.!

!

XII. QUESTIONÁRIO(

Questionário,!Teste!ou!Quiz! são!as! três!nomenclaturas!mais!utilizadas!nas!disci;linas!para!esta!atividade!denominada!no!
Moodle!como!Questionário.!Esta!é!a!forma!mais!comum!e!rápida!de!avaliar!o!aluno,!por!meio!de!questões!que!podem!ser!
de!diferentes!tipos:!múltipla!escolha,!verdadeiro!ou!falso,!resposta!rápida,!dentre!outros.!

Ao! acessar! o! link! indicado! para! a! atividade! questionário,! você! verá! na! tela! a! seguir! o! botão! "Tentar( responder( o(
questionário(agora",!para!iniciar!a!tarefa.!

!

IMPORTANTE:((

Observe! sempre!o!Método( de( avaliação,! porque!ele! pode!mudar! dependendo!da!opção!do!professor.! E,! ainda,! o! pode!
permitir!que!você!possa!realizar!mais!de!uma!tentativa,!por!isso,!fique!atento.!
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Na!tela!seguinte,!você!verá!a!relação!das!questões!que!pode!variar,!podendo!ter!várias!questões!por!página!ou!apenas!uma.!

Conforme!a!proposta!da!disciplina!e!do!professor,!o!questionário!pode!ter!um!tempo!em!horas!e!um!período!de!dias!para!
ser!respondido.!

Leia!com!atenção!cada!questão!antes!de!respondê;la.!Após!responder!as!questões,!clique!no!botão!"Próximo".!

!

Clicando!no!botão!"Enviar(tudo(e(terminar",!seu!questionário!será!salvo!e!encaminhado!para!correção.!

!

!


